Veszprémi Szakképzési Centrum
palyazatot hirdet
gazdasagi asszisztens

munkakor betoltésére

A munkaveégzés helye: A Veszprémi Szakképzési Centrum Ipari Technikum 8200 Veszprém,
Iskola utca 4.

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé, heti 40 éra

hatarozott idejii 2026.10.19. -2027.06.30.

A munkakdrbe tartozo l1ényeges feladatok:
- szamlazas elokészitése, kapcsolattartds a vevOkkel, adatszolgéltatds a szadmlazas
részére,
- bejovd szamlak iktatasa, konyvelésre el6készitése, kapcsolattartas a szallitokkal és a
konyveléssel,
- szerzOdések elokészitése, adatgyiijtés, rendszerezés,
- nyilvantartasok vezetése,
- adatgylijtés és adatszolgaltatds a munkaiigy részére,
- kapcsolattartas az iskola és a Centrum kozott.
Palyazati feltételek:
- kozépfoku iskolai végzettség,
- hasonlé munkakdrben eltoltott 1-3 év tapasztalat,
- MS Office ismeretek, tablazatkezelés, szerkesztés gyakorlott felhasznaloi szinten,
- 0nallo és csapatmunkara val6 hajlam,

- pontossag, precizitas, feladatok fontossagi sorrendben torténd elvégzése.
Elény:
- pénzugyi-szamviteli végzettség

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

- iskolai végzettséget, szakmai képzettséget igazold bizonyitvanyok masolata,

- fényképes szakmai 6néletrajz, motivacios levél a bérigény megjeldlésével,

- foglalkoztatds esetén specialis erkodlcsi bizonyitvany (256 - szakképzés uj a
szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvéeny 41.§ (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
feltételeknek megfelel.)

- Nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok megismerhetik;

- Nyilatkozat arro6l, hogy a személyes adatainak taroldsahoz hozzéjarul, vagy sem.

A péalyazat benyljtasdnak hatarideje: 2026. oktober 15.

A munkakor a palyazatok elbirasat kovetden leghamarabb 2026. oktdber 19-t61 tolthetd be.

A palyazat benyudjtasanak maédja:

Palyazatokat bérigény megjeldlésével az hr@veszpremszc.hu e-mail cimre kérjuk kildeni.
Palyazattal kapcsoltban tovabbi tajékoztatast Kerekgyartoné Samu Enik6 Hr vezet6 nyujt a fent
megadott email cimen.
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