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PREAMBULUM

A Veszprémi Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek ésszerti felhasznalasa
atlathatosaganak ¢és széles kOrii nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének eleget
téve a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrol, valamint
a felel6sségi rendrol az alabbi szabalyzatot alkotja.

L ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Ajanlatkérd: A Veszprémi Szakképzési Centrum (tovabbiakban Veszprémi SZC).

Kozbeszerzeési referens: A Veszprémi SZC kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban kdzremlik6do
megbizott szakembere.

Kiils6 megbizott szakértd: kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban allandé vagy eseti megbizas
keretében megbizott személy.

Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzése, amelyek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt
értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek
lefolytatasara Kbt. szabalyai iranyadok.

Beszerzés kezdeményez6: az Ajanlatkér$ azon egysége, amely mint igénylé kezdeményezi valamely
beszerzési targy korébe tartozd konkrét beszerzés meginditasat.

A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasara, annak egybeszamitasara
a Kbt. mindenkor hatdlyos szabalyozasa iranyado.

11. SZABALYZAT CELJA

Meghatarozza Ajénlatkéré kozbeszerzési eljarasai  elokészitésének, lefolytatdsanak, bels6d
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és az eljardsok dokumentaldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

Ennek korében kiilonGsen meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt,

személyeket, illetve testiileteket.

II. SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat alanyi hatalya kiterjed a Veszprémi SZC valamennyi szervezeti egységére, valamennyi
alkalmazottjara, az Ajanlatkér6 nevében eljard és a kbzbeszerzési eljarasba bevont személyekre.
A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed Ajanlatkér6 mindenkori Kbt. hatalya ald tartozd

arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és



szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egyiittesen: koOzbeszerzéseire). A kozpontositott
kozbeszerzési rendszer korébe tartozo termékek beszerzésére kiilon szabalyzat vonatkozik.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzések vonatkozasdban az értékhatirokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatosag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatdrozza meg.
Ennek megfeleléen Ajanlatkérd altal lefolytatott kbzbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatarokat
elérd értéki kdzbeszerzések vagy k6zosségi értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzések lehetnek.
A hatalyos értékhatarokat jelen szabalyzat 1. szdmu fliggeléke tartalmazza.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1. Ajénlatkérd koteles a kbzbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel
- megfelel$ alapossaggal elokésziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfelel6, fizikailag megvaldsithaté és gazdasigi szempontbdl redlis
ajanlatot adni. Ajanlatkér6nek mar a k6zbeszerzési eljaras el6készitése soran toérekednie kell a
magas mindsegi teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet - beszerzés targyara tekintettel
biztosithaté - védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érint6 szerzédésmodositasok megeldzésére. Ajanlatkérd alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

2. Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felel6sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat sordn az ajanlatkéré objektiv alapu modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiiléndsen:

a) abeszerzés targyara vonatkozoé indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakért6 igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

€) szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) az ajanlatkér6 korabbi, hasonld targyra irdnyul6 szerz6déseinek elemzése.



VI

AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellenérzésrol és tervezoi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérd fliiggetlen szakértokkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elozetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljards
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplOk - tervezett beszerzésre €s annak kdvetelményeire
vonatkozo - tajékoztatasa érdekében.

Az ajanlatkér6é koteles minden sziikséges intézkedést - killondsen a relevans informéciok
kozlését a koOzbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridd
meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplok esélyegyenloségére és
egyenl6 elbandsara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak,
belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét,
Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hataroznia az
eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkérd nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzés esetén az
hétszazmillié forintot meghaladd értékli kbzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Ajanlatkérd a 4) pontban meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legalabb
haromtagi biralobizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak - szitkség esetén a hianypdtlas,
felvilagositas vagy indokolas megadasat kovetd - a Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A
biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozd személy vagy testillet részére. A biralobizottsigi munkardl jegyzOkonyvet kell
késziteni. A biralobizottsag tagjai nem készitenek e biralat soran egyéni biralati lapokat.
Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsag

tagja.



VII. OSSZEFERHETETLENSEG

Ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban Ajanlatkér6
nevében olyan személy vagy szervezet - ideértve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az 4ltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl,
igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vev$ gazdasagi szerepldvel
fennallé mas ko6zos érdek miatt nem képes.

Ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél,

hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti dsszeférhetetlenség.

VIII. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1.

Ajanlatkérd az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkéronek legaldbb 6t évig meg kell 6riznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvénos.

Ajanlatkéré koteles az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR)
kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre vonatkozod
eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathato okbdl eldallt kézbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

IX. AKOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett nyilvanos elektronikus

szerzOdéstarban az EKR-ben k6zzétenni:

1.1 a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasdval  megkotott — szerz6déseket a  szerz6déskotést,  valamint  a

szerzédésmodositasokat a szerz6dés modositasat kévetden haladéktalanul;



1.2 a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerz6désmoddositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;
1.3 aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
1.3.1 hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil

indulé eljarasok esetében felhivasra),

1.3.2 a szerz6do felek megnevezését,

1.3.3 azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

134 a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idépontjat, valamint

1.3.5 az ellenszolgaltatis teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a

szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulé kézbeszerzeés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.
2. Ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni
2.1 akozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;
2.2 azelbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kvetden haladéktalanul
2.3 a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szoldé Osszegzést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valdé megkiildéssel egyidejiileg;
2.4 aKbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
3. Az 1-2) pontok szerinti adatok kézérdekb6l nyilvanos adatok, azok nyilvanossidgra hozatala
izleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6é meg. Ettol eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.
4. A kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet kovetd évre vonatkozo
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kézzétételéig kell elérhetonek lennie.
5. A 2)pont b)-c) pontja szerinti adatokat, informaciét, dokumentumot legaldbb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott idétartamra kell elérhetéveé tenni.
6. Az (1) pont a)-b) pontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitéstol szdmitott 6t évig kell
elérhetdvé tenni.
7. Az (1) pont ¢) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerz0dés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

X. BIRALOBIZOTTSAG

1. A Birdlobizottsdg feladata a koOzbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
elokészitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozo részére.
2. A Biraldbizottsagnak Osszességében a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi

szakértelemmel és jogi-kGzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbdl kell allnia.



10.

11.

12.

'3,

A Biralobizottsag tagjait Ajanlatkéré erre feljogositott képviseldje jeloli ki. Erre irdnyuld
felkérés alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan szaktanicsado is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén
hétszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérdl bevonni
kivant felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az eljaras elOkészitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktanacsadd a biralobizottsag tagja.

A Biralobizottsag munkajat kizarolag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsag hivatalosan az alakul6 gytilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kézbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelez6vé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biralobizottsag
dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén a Biralobizottsag
elnokének szavazata dont. A Birdlobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérdl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, ugy az
EKR rendszer hasznalatara jogosultsaggal rendelkezé személy, illetve a szaktanacsad6 ezeket
feltolti az EKR feliiletre, tovabba az EKR feliileten meginditja a kozbeszerzési eljarast.

A kdzbeszerzési eljarasban az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kovetd 2 dra mulva
a beérkezett ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

Az eljarashoz kapcsolodo becsiilt érték, valamint a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre all6
anyagi fedezet 0sszege az EKR rendszerben keriil megadasra.

A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérol, az
érvénytelen ajanlatokrol és a kizart ajanlattevokrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A Biralobizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvilagositast kémi az ajanlattev6tdl - a
tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelmii kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

Biralobizottsag az értékelés szempontjabdl l1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kémi és errél a kérésrol a tobbi ajanlattevot
egyidejiileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkétni tervezett szerzodés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgaltatisra

vonatkoz6 6sszeg tekintetében, amely 6nalldan értékelésre keriil.



14.

15.

16.

17.

Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tilzottan magas- vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Biralobizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kételes irsban kémi. Err6l a kérésrél a t6bbi ajanlattevot
egyidejlleg, irasban értesiteni kell.

A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kételezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitisara vonatkozd
adatokat, (az dsszességében legel6nydsebb ajanlat kivéalasztasa esetén valamennyi részszempont
vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazisa soran
adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozé részletes szakmai indokokat.

Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralobizottsag un. dontés-elokészitési
jegyzOkdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a masodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatirozasara.

Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolité személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatasara, akkor a Biralobizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjan koteles

elvégezni.

XI. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszer hatalya alé tartozik.

Ajanlatkéré a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tanacsrol, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikddd Részvénytarsasig
¢s a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold
Korm. rendelet hatalya ala tartozik.

Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozisaban a
Kozponti és Ellatasi Féigazgatosig vagy a Digitalis Korméanyzati Ugynokség (egyiittesen a
tovabbiakban: kozpontositott kozbeszerzés) hatdlyos keretszerzOdéssel vagy keret-
megallapodassal rendelkezik, gy a beszerzést a 168/2004. (V.25.), illetSleg a 301/2018. (XII.
27.) Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Minden beszerzést vizsgalni sziikséges olyan szempontbol, hogy a kdzpontositott kdzbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszkozt, szolgaltatast, és amennyiben igen, ugy az erre

vonatkozd jogszabalyok szerint kell eljarnia Ajanlatkérének.
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5. A keretszerzoédést, keretmegallapodast a kozponti beszerzé szervezet koti az Osszesitett
intézményi igények alapjan lebonyolitott - a jogszabalyban meghatarozott eljaras
eredményeként.

6. A keretmegillapodasos eljards masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelelden kell lebonyolitani.

7. Keretmegéllapodas esetében az eljaras masodik része haromféleképpen bonyolithat6 le attdl
fiiggben, hogy az adott keretmegallapodas hogyan rendelkezik:

a. averseny ujboli megnyitasa nélkiil a kosarelemzést kovetden, az els6 rész biralati szempontja
szerinti nyertes kivalasztasaval, kozvetlen megrendelés utjan,

b. a verseny ujranyitisaval - amennyiben az adott keretmegallapodas 3. melléklete igy
rendelkezik - kdzvetlen ajanlattételi meghivast kell kiildeni a keretmegallapodasban részes
valamennyi ajanlattevonek (széllitonak). A beérkezett ajanlatok értékelését kovetden a
szerzodést az értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevivel kell megkotni.

c. irasbeli konzultaciéval, amennyiben a KEF a keretmegallapodést egyetlen ajanlattevével
kototte meg.

8. Amennyiben a beszerezni kivant termék, eszk6z, szolgaltatds tekintetében nincs hatalyos

keretmegéllapodéds, a kozpontositott ko6zbeszerzés szabalyai szerint tortént bejelentés
tudomaésulvételét kovetéen a beszerzést az altalanos szabalyok szerint kell lefolytatni (sajat
hataskorben jovdhagyott beszerzés). A sajat hataskérben megvaldsitani kivant kézbeszerzés
becsiilt értékének kiszamitasa soran kételes figyelembe venni a kozbeszerzési torvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megallapitani, fliggetleniil attol, hogy azokat a kbzpontositott kézbeszerzési rendszer
keretében vagy sajat hataskorben szerzi be.
A Kbt. 19. § (6) bekezdése értelmében a Kbt. 19.§ (2) bekezdést a szakképzési centrumok
esetében a szakképzési centrum részeként miikod6 szakképz6 intézményenként, a résziikre
jovahagyott részeldiranyzatok terhére megvaldsitandd beszerzések vonatkozasiban kiilon kell
alkalmazni.

9. A keretmegallapodasos eljaras masodik részének lezarasaként, az eljards eredményeként
megkotott szerz6désnek a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 24. §-a (4) bekezdésének a) és b),
d) és e) pontjaiban meghatirozott adattartalmat vagy az eljaras eredménytelenségér6l sz6lo
értesitést az intézmény a szerz6dés megkotésétsl, valamint az eljaras eredménytelenségérol
sz0l6 dontéstol szamitott 5 napon beliil koteles megkiildeni a kozponti beszerzé szervezetnek,

az adattartalom megkiildése a kozpontositott kdézbeszerzési portalon, elektronikus uton is
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10.

gyakorolhatd. Az intézmény ugyanigy koteles eljarni a szerz6dés modositasa, illetve a szerzodés
teljesitése esetén.

A kozbeszerzés megvalositdsa soran érvényesiteni kell a keretszerzodés feltételeit. A
megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerzddéssel.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

Az Osszesitett éves koOzbeszerzési tervben szereplé koOzbeszerzési eljards meginditasarol
Ajanlatkéro erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belso feleldsségi rend kiadményozéasaval torténik.

A belso felelosségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:

3.1 abeszerzés targya;

3.2 azeljaras tipusa;

3.3 a Biralobizottsagi tagok kijelolése;

3.4 abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjeldlése;

3.5 aBiralobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozd megjeldlése;

3.6 az eljaras becsiilt értéke;

3.7 arendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke;

3.8 hirdetmény nélkiil indul6 eljarastipus esetén a jogszabalyban eldirt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezeése;

3.9 az eljaras belso ellendrzésének rendje (adott esetben).

Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelel6en az aldbbiak szerint torténik:

4.1 az ajanlattételi felhivas kézvetlen hozzaférésének biztositasa az EKR rendszerben a kijeldlt
ajanlattevok részére;

4.2 felhivassal induldé nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivas kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kozbeszerzési Ertesitébe és az unids kozbeszerzési
lapban (TED).

A Biralobizottsag elnokének, szaktanacsadé alkalmazasa esetén a szaktanacsadonak a
megbizasi szerzodésben meghatarozottak szerint a feladata:

5.1 hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,

5.2 dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,

5.3 kiegészitd tajékoztatas igénylése esetén annak megadasa az ajanlattevok részére.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatdrid6ben torténd kozzétételérdl -
igazolhaté médon - a Birdlobizottsag elnoke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado
gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes szabalyairdl,

valamint a hirdetmények mintdir6l kiilon jogszabaly rendelkezik.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kotheti, mely 6sszegének
megallapitasa a Biralobizottsag feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Biralobizottsag minimum a jogszabalyban eldirt
szamu ajanlattevot koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevok megjelolése
Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hataskorébe tartozik.
Meghivésos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket gy kell kijel6lni, hogy azok az
eljarasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére varhatoan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkémi kivant ajanlattevok kijelolésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplOk kivalasztasakor az egyenlé banasmod elvének
megfelelden és lehetdleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

Az ajénlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben torténik.

A benyujtott ajanlatok biralatat a Birdlobizottsag végzi, amely soran észrevételeir6l javaslatair6l
jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatok biralata soran a Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettdl eltéréen rendelkezik az eljaras meginditdsara vonatkozé Belsé felelsségi rend.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai el8készitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biralobizottsag, szaktanidcsado alkalmazasa esetén a
szaktanacsado késziti el.

A dontési javaslat elotti esetleges kozbeesd intézkedések (hianypotlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositds kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithet6ségérol torténd érdekl6dés) megtétele a
Biralobizottsag elndke, szaktanacsado alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

A hidnypétlasi felhivésra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Biralobizottsag elndke, szaktanacsadé alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

A targyalasos eljarast a Biralobizottsag elnoke, vagy az altala e feladatra kijel6lt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

A Biralobizottsag az ajanlattevok altal benyujtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit
irdsos formaban a dontésre jogosultnak.

Amennyiben az eljaras lefolytatasara felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé keriil
megbizésra, ugy a 257/2018. (XI1.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésben eldirtak alapjan

elektronikusan hagyja jova - papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni:
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19.1 a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és - a miiszaki leiras, miszaki
tervdokumentacié és az 4razatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

19.2 elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR éltal generalt bontasi
jegyz6konyv kivételével - a bontasi jegyzOkonyvet, a biralobizottsagi munkarol késziilt
jegyzékonyvet és

19.3 az Osszegzést.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzdés teljesitéséig terjedden - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat -
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

A kozbeszerzési iratok meg6rzésér6l Ajanlatkérd altal kijelolt személy kételes gondoskodni.
Ajénlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus tton

hozzaférést biztositani.
XIV. DONTESHOZATAL

Az eljaras lezar6 dontést a Biralobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkérd erre feljogositott

szervezete vagy személye hozza meg.
XV. EREDMENYHIRDETES

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljards eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd Kkizardsardl, a szerzddés teljesitésére vald
alkalmatlansdganak megéallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokar6l, az err6l hozott dontést

kovetben a lehetd leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.
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Ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegzést koteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrol.

megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevOnek az irasbeli O0sszegzés kijavitisara a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
iranyul6 kérelmét a Biralobizottsag elnoke, illetve a szaktanacsadd - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljards eredményérél, vagy eredménytelenségérél szOolo tajékoztaté kozzététele a
Biralobizottsag elnSkének, illetve a szaktanacsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésér6l a Birdldbizottsig elndke, illetve a szaktanacsadd erre
vonatkozo téjékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

XVI. SZERZODESKOTES

A szerz6dés aldirasra torténé eldkészitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd
felel.

A szerz6dés aldirasara az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései,
valamint Ajanlatkéré Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités  utalvanyozas eljarasrendjérol sz616 szabélyzata (tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) az iranyadok.

A szerz8dés nem kotheté meg az eljaras lezardsara vonatkozodan elkészitett 6sszegezés idépontjat

kovetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hataridon beliil.

XVII. TELJESITESIGAZOLAS

Uniods palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

Amennyiben a palyazatbol megvalositott kis és nagy értékii eszkbzberuhazas nem Ajanlatkérd
részére torténik, Ugy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités
megfelelosségérdl, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felel6s személy.

Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

3.1 ateljesités alapjat képez6 kozbeszerzés targya,

3.2 aszerzddés teljesitése szerzodésszerl volt-e,

3.3 nem szerzddésszeri teljesités esetén a szerzodésszegés tipusa, leirasa, indoka,

3.4 szerz6désszegést elkOvetdk neve, cime,
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3.5 aszerzddés részteljesitése szerzodésszerli volt-e,
3.6 nem szerzOdésszer(i részteljesités esetén a szerzodésszegés tipusa, leirasa, indoka,

3.7 aszerzOdésszegést elkbvetdk neve, cime.

XVIII. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajanlatkerd kdzbeszerzési eljarasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre kijelolt
bels6 ellendrzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellen6rizheti, aki a Biralobizottsag

ilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. Ajanlatkérének az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabdlyairol szolo 424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell
szervezetét.

2. A regisztraciora vonatkozd jogosultsdgokat jelen szabalyzat ,Feleldsségi rendszer" pontja
tartalmazza.

3. Ajanlatkéré részérél az EKR-ben altalanos jelleggel torténd feladatelldtasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,,Feleldsségi rendszer" pontja tartalmazza.

4. A lefolytatdsra keriilo kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR
alkalmazaséra vonatkoz6 jogosultsdgok rendje az adott kdzbeszerzési eljarast szabalyozo belsd
feleldsségi rendben keriil eljarasonként szabalyozasra.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa Kancellar

Ko6zbeszerzési terv (annak modositasédnak) Kancellar

elfogadasa

Ko6zbeszerzési terv (annak modositasanak) Kancellar
feladasa a Kozbeszerzési Adatbazisba,
illetve megjelentetése Ajanlatkérd honlapjan

Kotelezettség vallald Kancellar

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosité | Gazdasagi vezetd

Az EKR-ben tortén6 regisztracio Kancellar, vagy az altala erre vonatkozo

meghatalmazéssal, és ezéltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben altalanos jelleggel torténd Kancellér, vagy az altala erre vonatkozo

feladatellatasokra jogosult meghatalmazéssal, és ezaltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Kozbeszerzési eljards meginditisara Kancellar

vonatkozé dontés

Becsiilt érték és rendelkezésre allo anyagi Gazdasagi vezet6

fedezet megadasa, az ehhez sziikséges
elokészités elvégzése
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A beszerzés targyara vonatkozo6 miiszaki Kancellar
dokumentacié biztositisa

Biraldbizottsagi tagok kijelolése Kancellar
Sziikség esetén az eljarasban résztvevd Kancellar

felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kijel6lése
Ajanlattételi felhivas és dokumentacid Kancellar
elfogadisa
Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant | Kancellar
ajanlattevok kijelolése
Az eljarés ajanlattételi felhivasanak Kancellar vagy szaktandcsadd
kozzététel az EKR rendszerben
Az eljarasban az ajanlattevok részérol feltett | Kancellar
kiegészitd tajékoztatas kérés megvalaszolasa
ajanlattevok részére

A kozbeszerzéssel kapcsolatos Kancellar
belséellendrzési feladatok ellatasa

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati Biralobizottsag
jegyz6konyv készitése

Az eljarasban benyujtott ajanlatok Kancellar

érvényességérol, illetve érvénytelenségérol
sz0l6 dontés meghozatala

Az eljarés lezarasara vonatkozé dontés- Biralobizottsag

elokészitési hatarozat meghozatala

Az eljarast lezaré dontés meghozatala Kancellar

Az eljaras eredményeként megkStendd Kancellar

szerz6dés aldirdsa

Ajanlati biztositék visszafizetése Gazdasagi vezeto

Teljesitésigazolds kiallitasa A szerzddésben foglalt teljesitésigazolo,

vagy Ajanlatkérd kotelezettségvallalasi
szabalyzataban kijeldlt teljesitésigazolo
A kozbeszerzési iratok jogszabalyban el6irt | Kancellar

hatérid6ig térténd megbdrzése

XXI. ZARO RENDELKEZESEK

A Veszprémi SZC Kancellarja és Féigazgatoja egylittesen gondoskodik a szabalyzat nyilvanossa
tételérol, és annak az intézmények igazgatdi felé torténd elektronikus megkiildésérol.
Az intézmények igazgat6i gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzat tartalmat - annak jévahagyasat

kovetden haladéktalanul - a vezetésiik alatt allo szervezeti egység alkalmazottai megismerjék.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat vesziti az e targyk6rben kiadott korabbi szabélyozas.

17



1. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat
A Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
Tagintézmény vezetoként gondoskodom rola, hogy az altalam vezetett tagintézményben dolgozdk a

szabalyzat tartalmat megismerjék.

Név Beosztas Kelt Alairas

18



1. szama fiiggelék

2024. januar 1-t6l iranyadé kozbeszerzési értékhatarok
Unios értékhatarok:
Arubeszerzés és szolgaltatasmegrendelés esetén:
- a minisztériumok, illetve a Kormany altal kijel6lt kézponti beszerzd szervek esetén
143 000 eurd.
- dnkormanyzati szervek, kdzintézmények, allami tulajdonu kulturalis intézmények esetén
221 000 euro.
Epitési beruhazas esetén:
5 382 000 eurd.
Epitési és szolgaltatasi koncesszié esetén:
5538 000 euro.
Tervpalyazati eljaras esetében:

443 000 eurd

Nemzeti értékhatarok

Klasszikus ajanlatkérk esetében a nemzeti értékhatdrok:
- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- €pitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében 15 000 000 forint.
Kozszolgaltatdi szerzédésekre vonatkozoé nemzeti kozbeszerzési értékhatdrok:
- arubeszerzés esetében 50 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 100 000 000 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében 50 000 000 forint.
Koncesszio esetén:

Klasszikus ajanlatkérok vonatkozasaban:

- épitési koncesszid esetében: 100 000 000 forint;

- szolgaltatasi koncesszi esetében: 30 000 000 forint.
Ko6zszolgaltatoi szerzédések vonatkozasaban:

- épitési koncesszio esetében: 200 000 000 forint;

- szolgaltatési koncesszio esetében: 100 000 000 forint.
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1.

2025. januar 1-jétol iranyado6 kozbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kiézbeszerzési értékhatarok
Klasszikus ajanlatkérdk esetében a nemzeti értékhatdrok:

e arubeszerzés esetében 20 000 000 forint ;

e ¢pitési beruhdzas esetében 60 000 000 forint ;

o szolgaltatds megrendelése esetében 20 000 000 forint .
Kozszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozo nemzeti kizbeszerzési értékhatdrok:

e arubeszerzés esetében 50 000 000 forint ;

e ¢piteési beruhazas esetében 100 000 000 forint ;

e szolgéltatds megrendelése esetében 50 000 000 forint .

Koncesszio esetén:

Klasszikus ajanlatkérok vonatkozaséban:

o épitési koncesszid esetében: 100 000 000 forint ;
e szolgaltatasi koncesszid esetében: 30 000 000 forint.

Kozszolgaltatdi szerzodések vonatkozasaban:

o ¢pitési koncesszio esetében: 200 000 000 forint ;
e szolgaltatasi koncesszio esetében: 100 000 000 forint

Az uniés értékhatarok nem modosultak.

szamu fiiggelék
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